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Cire. n. 29

Si informano gli insegnanti di tutte le classi Infanzia/Primaric e Medie di attenersi
scrupolosamente alle indicazioni di seguito indicate circa l'organizzazione dei viaggi

d’istruzione e delle uscite didattiche:

VIAGGI D’ISTRUZIONE

o Le richieste dei viaggi d’istruzione di piti giorni dovranno essere consegnate in segreteria
all’assistente anﬁninistrativo Sig.ra Anna, almeno 2 mesi prima della data di effettuazione,
al fine di consentire in teinpi utili la richiesta dei relativi preventivi, (minimo a tre agenzie
di viaggi).

¢ Una volta ricevati 1 vari preventivi, la segreteria provvedera a compilare un prospetto
comparativo contenente il costo del viaggio,

o Il prospetto comparativo verra consegnato al referente viaggi Insegnante Masulli, la quale
in collaborazione con i docenti della classe/i interessata/e provvederanno alla scelta
dell’agenzia a cui affidare il viaggio, redigendo un verbale da consegnare in segreteria nel
quale sara inserito il nominativo dell’agenzia prescelta.

o La segreteria provvedera alla conferma del viaggio, predisporra il modulo informativo per
le famiglie contente: il nome dell’agenzia scelta, la destinazione, gli orari partenza e rientro,

il costo per singolo alunno e il mezzo di trasporto utilizzato.

® Le famiglie provvederanno tramite i rappresentanti di classe ad effettuare un unico

versamento sul conto correte bancario della scuola per singola classe.




USCITE DIDATTICHE

° Le richieste per le uscite didattiche di un solo giorno dovranno essere presentate in
segreteria con un mese di anticipo rispetto alla data di effettuazione, al fine di consentire il
personale di segreteria di richiede i preventivi alle ditte di trasporto ed eventuali
prenotazione a mostre o musei. L'addetto di segreteria, procedera all’ organizzazione del
viaggio, predisporra il modulo informativo per le famiglie, contente la destinazione, gli
orari partenza e rientro, il costo per singolo alunno e il mezzo di trasporto utilizzato.

o Le famiglie provvederanno tramite i rappresentanti di classe ad effettuare un unico

versamento per singola classe sul conto correte bancario della scuola.
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